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PEENOMOCNIK OSOBY UPRAW-
NIONE] DO DOKONYWANIA
CZYNNOSCI Z ZAKRESU REJESTRA-
CJI STANU CYWILNEGO W USC

Postepowanie przed kierownikiem urzedu stanu
cywilnego toczy sie w oparciu o ustawe z dnia
14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania admini-
stracyjnego (tekst jednolity — Dz. U. z 2000 r. Nr
98, poz. 1071 z p6zn. zmianami). (...)Wymogi, jakim
musi sprosta¢ petnomocnik strony w postepowaniu
administracyjnym, okresla art. 33.

str. 4

AKTY STANU CYWILNEGO W MIEDZY-
NARODOWYM OBROCIE PRAWNYM
(...) Pracownicy urzedéw stanu _
cywilnego w krajach europejskich
coraz czesciej spotykajq sie z fat-
szerstwami aktéw matzenstwa;
dotyczq one zwtaszcza informacii
0 pozostawaniu w zawartym uprzednio matzerstwie,
badz zawierajg nieprawdziwg informacje dotyczqcg
rozwigzania takiego matzernstwa. Czesto dochodzi takze
do fatszowania orzeczeri rozwodowych.

str. 6

WZORY LITEWSKICH

ODPISOW ASC,

Z TEUMACZENIEM

Odpisy litewskich aktéw stanu cywil-

nego i ich ttumaczenia otrzymalismy

z Departamentu Spraw Obywatelskich MSWIA celem
opublikowania ich na tamach naszego biuletynu.

str. 10

RAMOWY SCENARIUSZ ZAWARCIA
ZWIAZKU MALZENSKIEGO
Pani Matgorza- { '
ta Korzeniow-
ska, kierownik
USC w Gliwi-
cach, pokazu-
je dzisiaj, jak
przebiega uro-
czystosSc zawar- ;
cia zwigzku matzenskiego w gliwickim ratuszu.
str. 18
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Szanowni Paristwo

Urzednicy stanu cywilnego musza byc¢ w stanie ocenic wiary-
godnosc¢ wszystkich dokumentow przedstawianych im przez
zainteresowane strony — taki wniosek formutuje pan Piotr
Kasprzyk w Il czesci artykutu (str.6.) o aktach stanu cywilnego
w miedzynarodowym obrocie prawym. W dziataniach maja-
cych zapobiegac fatszerstwom dokumentow brana jest pod
uwagg catkowita rezygnacja z aktéw/odpiséw stanu cywilnego
w formie papierowej i przejscie na forme elektroniczng. Dzia-
fania w tym zakresie, choc nie tak radykalne, podejmowane
sq rowniez w Polsce - w kwietniu br. MSWIA ogtosito rozpo-
czecie najwiekszego jak dotad projektu informatycznego pod
robocza nazwa PESEL2 a dotyczacego wprowadzenia central-
nego komputerowego rejestru stanu cywilnego oraz moderni-
zadji istniejgcego, ale przestarzatego juz, systemu PESEL.

Jakie czynnosci prawne mogg byc dokonywane w usc. przez
petnomocnika strony? Klarowng i zwarta odpowiedz,

z przywotaniem wtasciwych zapiséw ustaw, daje Pani Krysty-
na Gfadych (str.4).

Z ogromng przyjemnoscig przekazujemy Paristwu wzory
litewskich odpisow aktéw stanu cywilnego — z ttumaczeniem,
ktore otrzymalismy z DSO MSWIA. Liczymy na kontynuacje
tak owocnie rozpoczetej wspétpracy z nowa dyrekcja De-
partamentu Spraw Obywatelskich, ktéry obejmuje sprawy
rejestracji stanu cywilnego i zmiany nazwisk.

W maju, w dniach 22-23, odbedzie sie w Engelbergu

w Szwajcarii VI Kongres ESUSC, ktorego temat przewodni to
,Konflikty nazwisk w Europie — przyczyny, analizy, rozwig-
zania”. Temat ten w kontekscie lawinowo narastajacej liczby
zdarzeni rodzinno-prawnych, spedzajacych sen z oczu wielu
kierownikéw usc. w Polsce, znajdzie by¢ moze rozwigzanie
w przygotowywanej przez MKSC konwencji o uznawaniu
nazwisk. Szerzej postaramy sie Paristwa poinformowac o tym
w nastepnym numerze biuletynu.

Redaktor Naczelny
e
Wiadystaw Penar

'Y




PELNOMOCNIK W USC

PELNOMOCNIKOSOBY UPRAWNIONEJDO
DOKONYWANIA CZYNNOSCI Z ZAKRESU
REJESTRACJISTANU CYWILNEGO W USC

B Krystyna Gladych

zwigzku zlicznymi watpliwo-
$ciami czy osoba uprawniona
do dokonywania czynnosci

zzakresu rejestracji stanu cywilnego moze

je dokonywac w urzedzie stanu cywilnego

przez pelnomocnika — przedstawie ponizej
aktualnie obowigzujace przepisy prawne.

o Ustawazdnia 25 lutego 1964 r. Kodeks
rodzinnyiopiekunczy (Dz. U.z 1964r.
Nr 9, poz. 59 z p6zn. zmianami),

o Ustawazdnia29 wrze$nia 1986 r. Pra-
wo o aktach stanu cywilnego (tekst
jednolity — Dz. U. z 2004 r. Nr 161,
poz. 1688),

o Rozporzadzenie Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracjiz dnia
26 pazdziernika 1998 r. w sprawie
szczegolowych zasad sporzadzania
aktéw stanu cywilnego, sposobu
prowadzenia ksigg stanu cywilnego,
ich kontroli, przechowywania i zabez-
pieczenia oraz wzoréw aktéw stanu
cywilnego, ich odpiséw, zaswiadczen
i protokotéw (Dz. U. z 1998 r. Nr 136,
poz. 884 z p6zn. zmianami),
to podstawowe przepisy prawne doty-

czace rejestracji stanu cywilnego.

Zobaczmy, co méwi prawo cywilne na
temat dzialania przez petnomocnika.

Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Ko-
deks cywilny (Dz. U. z 1964r. Nr 16, poz.
93 z pézn. zmianami) w art. 95 zawiera
zapis o tresci:

»S 1. Z zastrzezeniem wyjatkow
w ustawie przewidzianych albo wyni-
kajacych z czynnosci prawnej, mozna
dokona¢ czynnosci prawnej przez przed-
stawiciela.

§ 2. Czynno$¢ prawna dokonana przez
przedstawiciela w granicach umocowania
pociaga za sobg skutki bezposrednio dla
reprezentowanego’.

Artykut 96 Kodeksu cywilnego wska-
zuje, ze ,Umocowanie do dziatania

w cudzym imieniu moze opierac si¢ na
ustawie (przedstawicielstwo ustawowe)
albo na os$wiadczeniu reprezentowanego
(petnomocnictwo)”.

Do czynnosci prawnych wylacza-
jacych dzialanie przez pelnomocnika
nalezy zaliczy¢ wszystkie o$wiadczenia
woli i wiedzy, o ktérych méwi Kodeks
rodzinny i opiekunczy.

Do takich czynnoéci naleza:

o Zapewnienie, ktorejestoswiadczeniem
osoby pragnacej wstapi¢ w zwigzek
malzenski, iz nie s3 jej znane przeszko-
dy wylaczajace zawarcie matzenstwa.
Przeszkody wylaczajace zawarcie
malzenistwa zawarte sg w artykufach
od 10 do 15 Kodeksu rodzinnego i
opiekunczego i s3 nimi:

- brakukonczonych osiemnastu lat,
chyba, ze sad opiekunczy zezwolit
na zawarcie malzenstwa kobiecie,
ktéra ukonczyta lat szesnascie,

- ubezwlasnowolnienie catkowite,

- dotkniecie choroba psychiczng
albo niedorozwojem umystowym,
chyba, ze stan zdrowia i umystu
nie zagraza malzenstwuizdrowiu
przysztego potomstwa i sad ze-
zwolil na zawarcie matzenstwa,

- pozostawanie w zwigzku mal-
zenskim,

- zawarcie malzefistwa pomiedzy
krewnymi wlinii prostej, rodzen-
stwem, powinowatymi w linii
prostej, chyba, ze sad zezwolit na
zawarcie malzefstwa pomiedzy
powinowatymi.

- zawarcie malzefistwa pomiedzy
przysposabiajacym a przysposo-
bionym.

Oswiadczenie o nazwisku, ktére

bedzie nosit kazdy z matzonkéw po

zawarciu matzenistwa (art. 25).

Os$wiadczenie o nazwisku, jakie beda

nosi¢ dzieci zrodzone z malzenstwa

(art. 88).

Os$wiadczenie ztozone przez matzon-

ka rozwiedzionego o powrocie do na-

zwiska, ktore nosit przed zawarciem

malzenstwa (art. 59).

Os$wiadczenie o uznaniu dziecka (art.

od 72-76).

Oswiadczenie o nadaniu nazwiska

meza matKki (art. 90).

Zgoda na przysposobienie przysposa-

bianego, ktéry ukonczytlat trzynascie

(art. 118 § 1).

Zgoda rodzicow przysposabianego

(art. 119§ liart. 119 1).

Zgoda opiekuna dziecka na przyspo-

sobienie ( art. 120).

Zgoda przysposabiajacego na nazwi-

sko dwucztonowe przysposobionego

Z tresci art. 1 k.p.a. wynika, ze kodeks postepowania
administracyjnego normuje postepowanie przed
organami administracji publicznej w nalezacych do
witasciwosci tych organdéw sprawach indywidualnych,

rozstrzyganych w drodze decyzji administracyjnych.
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SZKOLENIA

(art. 122§ 2).

o Zgodaprzysposobionego, ktéry ukon-
czyt lat trzynascie na zmiane imienia
lub imion (art. 122 § 3).

Czynnosci z zakresu rejestracji stanu
cywilnego, okreslone w Prawie o aktach
stanu cywilnego, ktére moga by¢ dokony-
wane przez pelnomocnika to rejestracja
zdarzen powstatych pozalokalem urzedu
stanu cywilnego.

Do takich zdarzen nalezy:

o zgloszenie urodzenia dziecka
(art. 39),

o zgloszenie zgonu (art. 65).
Petnomocnik strony, posiadajac pel-

nomocnictwo szczegdlne do dokonania

czynnosci z zakresu rejestracji stanu
cywilnego, moze w jej imieniu wystapi¢

takze o:

o Wydanie zaswiadczenia stwierdzaja-
cego brak okoliczno$ci wylaczajacych
zawarcie malzenstwa dla osob zamie-
rzajacych zawarcie matzenstwa w spo-
sOb okreslony wart. 1§ 2 i 3 kodeksu
rodz. i op. (zapewnienia skladaja
osoby pragnace zawrze¢ matzenistwo
osobiscie).

o Wpisanie wzmianki marginesowej do
aktu stanu cywilnego (art. 21).

o Sprostowanie aktu stanu cywilnego
(art. 28).

o Odtworzenie tresci aktu stanu cywil-

nego (art. 35).

» Uzupelnienie aktu stanu cywilnego
(art. 36).

« Wydanie za$wiadczenia, o ktorym jest
mowa w art. 71 (zapewnienia sklada
osoba pragnaca zawrzeé zwigzek
malzenski osobiscie).

o Zarejestrowanie urodzenia i zgonu,
ktoére nastapily za granica (art. 72).

« Wpisanie aktu stanu cywilnego spo-
rzadzonego za granica do polskich
ksigg stanu cywilnego (art. 73).

o Wydanie dokumentéw okreslonych
wart. 79.

o Whpisanie danych ojca, zgodnie
zart. 86.

o Wpisanie tresci wypisu, o ktérym
jest mowa w art. 87, do ksiagg stanu
cywilnego.

« Wydanie z akt zbiorowych zaswiad-
czenia, odpisu lub potwierdzonej
kserokopii dokumentéw znajduja-
cych sie w tych aktach (§ 15 ust. 5
rozporzadzenia).

Postepowanie przed kierowni-
kiem urzedu stanu cywilnego toczy sie
w oparciu o ustawe z dnia 14 czerwca
1960r. Kodeks postepowania administra-
cyjnego (tekst jednolity — Dz. U. z 2000 r.
Nr 98, poz. 1071 z p6zn. zmianami).

Wrynika to z tresci art. 1 k.p.a:

,Kodeks postepowania administra-

Cyjnego normuje postepowanie:

1) przed organami administracji pu-
blicznej w nalezacych do wlasciwosci
tych organéw sprawach indywidual-
nych rozstrzyganych w drodze decyzji
administracyjnych”.

Wymogi, jakim musi sprosta¢ pel-
nomocnik strony w postepowaniu ad-
ministracyjnym, okreéla art. 33 k.p.a.
w brzmieniu:

»$ 1. Pelnomocnikiem strony moze
by¢ osoba fizyczna posiadajaca zdolnosé
do czynnosci prawnych.

§ 2. Pelnomocnictwo powinno by¢
udzielone na pismie lub zgloszone do
protokotu.

§ 3. Pelnomocnik dofacza do akt ory-
ginal lub urzedowo pos$wiadczony odpis
pelnomocnictwa. Adwokat lub radca
prawny oraz rzecznik patentowy moze
sam uwierzytelni¢ odpis udzielonego mu
pelnomocnictwa.”

Wiasciwos¢ miejscowa okreslona
wart. 13 iart. 15 Prawa o aktach stanu
cywilnego ustala sie wedlug miejsca
zamieszkania wnioskodawcy a nie
miejsca zamieszkania pelnomocnika.
Wynika to z zapisu § 2 art. 95 Kodeksu
cywilnego, iz czynnos$¢ dokonana przez
przedstawiciela w granicach umocowa-
nia pociaga za soba skutki bezposrednio
dla reprezentowanego.

Krystyna Gladych

SZKOLENIE W ZAKOPANEM

Nasza firma, PTH ,,TECHNIKA” z Gliwic, zorganizowata w Zakopanem w dniach 13-15marca br. seminarium szkoleniowe
dla pracownikéw urzedéw stanu cywilnego. Szkolenie prowadzita Pani mgr Krystyna Gladych.

Tematyka obejmowata zagadnienia dotyczace rejestracji.stanu cywilnego, uzupetniania i prostowania aktéw stanu cy-
wilnego, decyzji administracyjnych o zmianie imion i nazwisk, prowadzenia postegpowania administracyjnego, zmian nazw
miejscowosci odzwierciedlanych w akcie stanu cywilnego i podstawy prawnej naniesienia wzmianki marginesowej oraz
posrednictwa zakladéw pogrzebowych w sporzadzaniu aktéw zgonu.

A ¥ v

- Dzienny godzinowy plan przedstawiat sie nastepujaco:
s. godz. 8.30 — $niadanie, godz. 9.15 - szkolenie (do obiadu), godz. 13.00 — obiad,
| godz. 13.30 - szkolenie (do kolacji), godz. 18.00 - kolacja
- Pomimo tak doktadnie wypelnionego dnia zaréwno uczestnicy jak i wykta-
I dowczyni znalezli czas, i checi!, by jeszcze wieczorami, w mniejszych badz
A wiekszych grupkach, roztrzasac i wyjasnia¢ nurtujace ich problemy, dzieli¢
i;. sie doswiadczeniami.

i
Miejscem zakwaterowania i szkolenia byt go$cinny hotel , RZEMIESLNIK”

red. biuletynu
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REJESTRACJA STANU CYWILNEGO

Dr Piotr Kasprzyk
adiunkt
| Katedra Prawa Cywilnego

Katolicki Uniwersytet Lubelski w Lublinie

AKTY STANU CYWILNEGO

W MIEDZYNARODOWYM OBROCIE

PRAWNYM

Il czes¢

(Kongres Europejskiego Stowarzyszenia Urzednikéw Stanu Cywilnego w Noor-

dwijkerhout w Holandii)*

alszerstw dokumentéw z zakre-
Fsu rejestracji stanu cywilnego

w Europie a takze w samej Unii
Europejskiej jest bardzo wiele. Nie-
mozliwym jest podanie jakiej$ liczby,
gdyz wiekszoé¢ krajow europejskich
nie prowadzi statystyk wykrywa-
nych fatszerstw i ich rodzajow, nie
ma dokladnych danych dotyczacych
fatszerstw aktéow stanu cywilnego,
nie sa prowadzone takze zadne bada-
nia a na ich podstawie opracowania,
z ktérymi pracownicy urzedéw stanu
cywilnego mogliby sie¢ zapozna¢. Tym
trudniej jest wprowadza¢ regulacje

W pracy tej wymienione sg rodzaje
fatszerstw aktoéw stanu cywilnego, ich
przyczyny, sposoby zapobiegania im
oraz sankcje prewencyjne.
Pracownicy urzedéw stanu cywil-
nego w krajach europejskich spotykaja
sie w swojej praktyce z réznymi typami
przestepstw przeciwko dokumen-
tom. Przestepstwa dotycza np. wieku
wymaganego do zawarcia zwigzku
malzenskiego, ukrycia faktu pozosta-
wania w waznie zawartym zwiazku
malzenskim. Coraz czgsciej urzednicy
ci spotykaja sie z falszerstwami aktow
malzenstwa; dotycza one zwlaszcza

Przeglad zmian prawnych, jakie podejmuje sie
w celu przeciwdziatania fatszerstwom dokumentéw
w krajach nalezacych do EVS, jest opublikowany
w studium pt. Fatszerstwa dotyczace stanu cywilnego.
W pracy tej wymienione sg rodzaje fatszerstw
aktow stanu cywilnego, ich przyczyny, sposoby
zapobiegania im oraz sankcje prewencyjne.

prawne majace na celu przeciwdzia-
tanie tego typu przestepstwom. Mimo
tych trudnosci pewne kroki sg czynione
w poszczegolnych panstwach. Przeglad
zmian prawnych, jakie podejmuje si¢
w celu przeciwdzialania falszerstwom
dokumentéw w krajach nalezacych do
EVS, jest opublikowany w studium pt.
Fatszerstwa dotyczgce stanu cywilnego'.

informacji o pozostawaniu w zawar-
tym uprzednio matzenstwie, badz
zawieraja nieprawdziwg informacje
dotyczacg rozwigzania takiego mat-
zenstwa. Czesto dochodzi takze do
talszowania orzeczen rozwodowych
(w Szwajcarii zanotowano nawet
przypadki produkowania falszywych
orzeczen rozwodowych) i dowodéw

tozsamos$ci. W Niemczech problem ten
dotyczy 0séb pochodzacych z krajow
afrykanskich, ktére ukrywajg fakt
pozostawania w zwigzku malzenskim
w kraju swojego pochodzenia i chcg
zawrze¢ zwigzek malzenski z obywa-
telem niemieckim. Problem ten nie
dotyczy jedynie Niemiec. Istnieje takze
problem uchodzcéw, ktorzy nie majac
dokumentéw podaja rézne dane, cze-
sto nieprawdziwe. Tworzy sie fikcyjne
sytuacje, aby uzyska¢ obywatelstwo
danego kraju, szczegdlnie ma to miej-
sce w Hiszpanii i Portugalii. Notuje
sie przypadki podawania w akcie uro-
dzenia dziecka, ktérego akt dotyczy,
danych innej kobiety niz ta, ktdra je
urodzifa, zmieniajac tym samym po-
chodzenie dziecka. Zwalczanie tego
typu procederu jest trudne, chociazby
z tego wzgledu, iz o$wiadczenia o sta-
nie wolnym sktadane przed zawarciem
zwigzku matzenskiego praktycznie nie
moga by¢ w Zaden sposob sprawdzone
przez urzednika stanu cywilnego in-
nego panstwa. W Szwajcarii wystepuja
przypadki produkcji fatszywych doku-
mentéw dotyczacych uznania dziecka;
falszerstwa tego typu prowadza do
obejscia przepiséw np. o przysposo-
bieniu. W wielu krajach obce dzieci sg
uznawane jako wlasne, w konsekwencji
mogg one przebywaé¢ w danym kraju
i uzyska¢ obywatelstwo uznajacego.
Z duzymi problemami spotykaja si¢
pracownicy urzedéw stanu cywilnego
z krajow europejskich, gdy otrzymuja
dokumenty nie cieszace si¢ wiary-
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REJESTRACJA STANU CYWILNEGO

godnoscia, poniewaz pochodza one
z krajow, w ktorych Zle sa zorganizo-
wane urzedy stanu cywilnego, gdzie
mamy do czynienia z nieprawidlowa
rejestracja danych lub pochodza one
z tzw. krajoéw problematycznych np. Ni-
geria, Ghana, Republika Dominikany,
Indie. We Wtoszech falszerstwa z za-
kresu rejestracji stanu cywilnego naj-
czesciej dotycza zawartosci, tj. tresci,
aktu, a takze dotyczg cech danego do-
kumentu np. brak jest znaku wodnego.
Falszerstwa dotyczg takze zas§wiadczen
stwierdzajacych mozliwo$¢ zawarcia
malzenstwa za granicg.

Aby skutecznie radzi¢ sobie ze zja-
wiskiem falszerstw dokumentéw nalezy
przeprowadzi¢ postepowanie co do
autentycznosci zawarto$ci aktu, ktory
otrzymujemy z zagranicy, bardzo do-
ktadnie weryfikowa¢ fakty, ktére podaje
sam zainteresowany, zwraca¢ uwage na
wiek uznajgcego i uznanego, w sposob
nienaganny wystawiac akty, szczegdlnie
akty urodzenia, dokumenty dotycza-
ce uznania dziecka. W ostatecznosci
kierownik urzedu stanu cywilnego nie
powinien wyrazi¢ zgody na przyjecie
o$wiadczen o wstapieniu w zwigzek
malzenski, jezeli powezmie watpliwosci,
ze dzialania nupturientéw maja na celu
obejécie prawa, np. sg skierowane na
uzyskanie zgody na pobyt staly, a wiec
jezeli dochodzi do obejécia przepiséw o
obywatelstwie.

Legalizacja dokumentdéw jako czyn-
nos¢ dokonywana w celu po$wiadczenia
autentycznos$ci podpisu na dokumencie,
charakteru, w jakim osoba podpisujaca
dziatala oraz tozsamosci pieczeci i
stempla, jest pewnym sposobem przeciw
falszerstwom. Nie jest ona wymagana co
do dokumentéw wystawianych przez
urzedy krajow, ktére przystapity do
Konwencji Haskiej. Polska ratyfikowata
Konwencje Haska z dnia 5 pazdziernika
1961 roku znoszaca wymoglegalizacjiza-
granicznych dokumentéw urzedowych
(Dz. U. 2005 nr 112, poz. 938), ktéra
w stosunku do Polski zaczela obo-
wigzywac od 14 sierpnia 2005 ro-
ku?. Oczywiscie w obrocie prawnym
w pierwszym rzedzie nalezy stosowacl
umowy wielostronne’, a nastepnie -
przepisy Konwencji‘.

W krajach nalezacych do Europej-
skiego Stowarzyszenia Urzednikow
Stanu Cywilnego nie ma regulacji
w zakresie kontroli dokumentéw i nie
ma w tym wzgledzie administracyj-
nych procedur. Najczeséciej kontrola
dokumentéw przeprowadzana jest

muje dokumenty, zapoznaje si¢ z nimi,
musi je prawidtowo oceni¢ w zakre-
sie ich autentycznos$ci. Aby walczy¢
z falszerstwami dokumentu, urzednicy
stanu cywilnego muszg dysponowaé
odpowiednig wiedzg, oparta na wy-
nikach najnowszych badan w zakresie

przez konsulaty lub ministerstwa spraw
zagranicznych. Aby np. w Niemczech
walczy¢ z falszerstwami, niemieckie
konsulaty zwracaja si¢ do zaufanych
adwokatow z kraju, z ktorego pochodzi
dokument, w celu potwierdzenia jego
autentyczno$ci. Wiaze sie to jednak
z duzymi kosztami. W Niemczech
istnieje lista, na ktorej widnieje 40 kra-
jow tzw. problematycznych. Konsulaty
niemieckie w tych krajach nie wydaja
zgody na legalizowanie dokumentow;
jezeli urzednik stanu cywilnego ma
watpliwosci co do jego autentycznosci,
moze zwrdci¢ sie do policji kryminal-
nej o zbadanie takiego dokumentu.
W Szwajcarii urzednik stanu cywilne-
go moze kontrolowa¢ dokumenty, we
Wtoszech, Belgii i Stowenii kontrola
dotyczy autentycznoséci danego doku-
mentu i jest prowadzona przez pracow-
nika urzedu stanu cywilnego, w Belgii
mozna nawet przeprowadzié postepo-
wanie dotyczace autentycznosci dane-
go dokumentu zwracajac si¢ 0 pomoc
do ministerstwa spraw zagranicznych.
W Stowacji urzednik stanu cywilnego
moze przeprowadzi¢ kontrole co do
autentycznoséci dokumentu lub moze
zwroci¢ si¢ o pomoc do konsulatu
w kraju sporzadzenia dokumentu lub
policji. Niemniej jednak to pracownik
urzedu stanu cywilnego, ktory otrzy-

zwalczania przestepstw dotyczacych
fatszerstw dokumentéw. Powinni za-
poznawac si¢ z opracowaniami w tym
zakresie®, posiada¢ mozliwos¢ wgladu
w roznego typu dane. Potrzebna jest
takze $cista i szersza wspodlpraca na
poziomie organizacji europejskich, sto-
warzyszen a szczegélnie na poziomie
urzedéw stanu cywilnego. Wazna jest
wzajemna wymiana informacji co do
wprowadzonych sposobow falszerstw.
Nieodzowna staje si¢ $cista wspotpraca
zinstytucjami zwalczajacymi przestep-
stwa, w tym falszerstwa na poziomie
miedzynarodowym. Istotng sprawa
jest takze prawidtowe ksztalcenie przy-
sztych kadr urzedéw stanu cywilnego
poprzez wprowadzenie na wydziaty
prawa i administracji zaje¢ dotyczacych
umiejetnosci oceny dokumentowe®.
W dzialaniach majacych na celu prze-
ciwdzialanie falszerstwom dokumen-
tow bierze si¢ takze pod uwage calko-
witg rezygnacje z aktow stanu cywilne-
go w formie papierowej i przejscie na
forme elektroniczng - to jednak rodzi
nowe wyzwania w zakresie zabezpie-
czenia tych aktoéw przed falszerstwem
w postaci wlaman do systemu i np.
falszowania dokumentu zrédtowego
a nastepnie zadania wydania odpisu
z takiego aktu, a takze zagwarantowa-
nia ochrony danych osobowych. Takze
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w Polsce akty stanu cywilnego sa trak-
towane jako dokumenty szczegélne. Ze
wzgledu na dane w nich zawarte pod-
legaja szczegolnej ochronie prawnej’.
Poza tym sporzadzanie aktéw stanu
cywilnego w formie elektronicznej nie
jest proste; trzeba sie postugiwac insty-
tucja wpisu, adnotacji, przypisku itp.
w formie elektronicznej. Jak na razie
zwrdcono uwage na celowos¢ wypra-
cowania jednolitych dokumentéw do-
tyczacych rejestracji stanu cywilnego,
tj. aktu urodzenia, malzenstwa, zgonu
czy dokumentu o uznaniu dziecka, co
umozliwiloby uznanie takich doku-
mentdw bez potrzeby legalizacji.

Duzg uwage zwrocono narole urzed-
nikéw stanu cywilnego w zapobiega-
niu falszerstwom dokumentéw, ktdra
polega na prawidlowym wydawaniu
dokumentéw, gdzie nalezy w sposéb
staranny dokonywa¢ weryfikacji danych
przy sporzadzaniu dokumentu zrédlo-
wego, oraz na nalezytym sprawdzeniu
dokumentu otrzymanego poprzez
prawidlowa ocene jego autentycznosci.
Szczegolnie staranna weryfikacja powin-
na by¢ przeprowadzona w odniesieniu
do dokumentéw pochodzacych z tzw.

gminach, w ramach ktdrego utworzono
baze danych w systemie elektronicznym,
ktéry ma poméc urzednikowi w ocenie
autentyczno$ci dokumentu. W systemie
tym holenderski urzednik stanu cywil-
nego ma mozliwo$¢ zobaczenia, jak wy-
gladaja akty stanu cywilnego z réznych
krajow, moze ogladac szczegdly danego
dokumentu np. czy herb, godlo, pieczecie,
podpis, materiat sg wlasciwe, czy rozmiar
dokumentu jest prawidlowy, jaki jest sys-
tem zabezpieczen danego dokumentu.
W czasie wizualizacji dokumentu (jest
tam tez efekt lupy) na marginesie mozna
zobaczy¢ informacje opisujace dany do-
kument, jesli chodzi o tres¢ a takze for-
me. Mozna tam znalez¢ wszystkie wazne
informacje opisujace dany dokument.
W systemie tym zamieszczone sg takze
falszywe lub sfalszowane dokumenty, a
takze nieprawdziwe tlumaczenia, fal-
szywe lub niewltasciwe pieczecie, bledy
w pisowni iinne szczegoély, na ktdre nale-
zy zwrdci¢ uwage przy ocenie dokumen-
tu. Przez 2 miesigce funkcjonowania tego
systemu stwierdzono 70 sfalszowanych
dokumentow.

Sumujac mozna stwierdzi¢, ze fat-
szerstwa zawsze beda i tego nie da sie

krajow problematycznych. Podkreslono,
ze kierownicy urzedéw stanu cywilnego
w tym wzgledzie powinni otrzymac
instrumenty pomocne do weryfikacji
autentycznosci i poprawnosci doku-
mentéw. W Holandii wprowadzony
zostal projekt pilotazowy w kilkunastu

unikng¢. Zawsze bedg wprowadzane do
obrotu prawnego dokumenty falszywe,
sfalszowane, skradzione, kupowane lub
wypozyczane. Urzedy stanu cywilnego
powinny wypracowaé stalg praktyke
dotyczaca weryfikacji dokumentow.
Nalezy pamietac, ze kontrola dokumentu

powinna dotyczy¢ nie tylko formy, ale i
tresci dokumentu, weryfikacja danych
powinna by¢ przeprowadzona tak przy
sporzadzaniu, jak i przy wydawaniu
dokumentu, wydawanie odpisow takze
powinno by¢ kontrolowane. Nalezy
wskazywaé na punkty slabe w doku-
mentach i przekazywac te informacje do
baz centralnych, aby urzednicy z innych
krajéw zwracali na nie uwage przy ocenie
wiarygodnosci dokumentu.

Whioski de lege ferenda w celu za-
pobiegania i zwalczania przestepczosci
w zakresie falszowania dokumentéw:

1. Urzednicy urzedéw stanu cywilne-
go muszg by¢ w stanie oceni¢ wia-
rygodno$¢ dokumentéw miedzyna-
rodowych, a tym samym posiada¢
duza wiedze o tych dokumentach,
muszg wiedzie¢ jak wygladaja stem-
ple, pieczecie, adnotacje, przypiski,
jaka jest tre§¢; trzeba sie starad,
aby wiedzie¢ jak najwiecej w tym
zakresie.

2. Dokumenty powinny by¢ zaopatrzone
w zabezpieczenia w postaci znakow
wodnych lub danych biometrycznych.

3. Kontrola biometryczna mogtaby by¢
przeprowadzona takze przy wydawa-
niu odpisow.

4. Urzedybeda musialy by¢ zaopatrzone
w urzgdzenia do przeprowadzenia
skanowania dokumentu i danych
biometrycznych np. przy sktadaniu
wniosku o wydanie dokumentu, przy
weryfikacji danych jak i wydawaniu
dokumentu.

5. Potrzebny jest europejski system,
w ktérym pracownicy urzedéw sta-
nu cywilnego mogliby dotrze¢ do
dokumentu oryginalnego, aby po-
réwna¢ dokument np. kolor, wymiar
dokumentu, material, wzory pieczeci,
podpisu, zabezpieczenia i danych
merytorycznych, jak réwniez danych
o tlumaczeniu, aby mie¢ pelny obraz
takiego dokumentu.

6. Urzedy stanu cywilnego beda musialy
posiada¢ wiecej informacji o osobie,
ktéra stawia si¢ przed urzednikiem;
to powoduje poszerzenie zakresu
dziatalnosci urzedu.

7. Nalezy wprowadzi¢ zapisy o obowiazku
kontroli dokumentéw zagranicznych.
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Dazac do wigkszego wykorzy-
stania $rodkéw informatycznych, a
takze nowej technologii, urzedy staja
przed nowymi wyzwaniami w zakre-
sie ochrony danych, wymiany danych
elektronicznych, harmonizacji aktow i
dokumentéw i wprowadzenia systemu
kontroli. Przedstawiono propozycje
wprowadzania europejskiego znaczka
holograficznego lub kodu na dokumen-
cie elektronicznym. Trwajg prace nad
dalszg harmonizacjg procedur praw-
nych w zakresie rejestracji akt stanu
cywilnego i prawa rodzinnego. Mamy
do czynienia z nowymi inicjatywami
- jedna z nich jest Komisja Europejskie-
go Prawa Rodzinnego, ktéra powstata
w Ratyzbonie w Pélnocnej Bawarii

w Niemczech. Uniwersytet w Ratyzbonie
jest jednym z najistotniejszych o$rodkéw
zajmujacych sie prawem rodzinnym.
Pracuje tam szereg wybitnych znawcow
prawa rodzinnego, ukazuje si¢ powazne
czasopismo naukowe (Fam RZ) Zeit-
schrift filir das gesamte Familienrecht,
ktére poswiecone jest w calosci prawu
rodzinnemu, zaré6wno prywatnemu, jak
i publicznemu. Przy tym czasopi$mie
dziata - oprécz redakeji - takze rada
miedzynarodowa, skupiajaca specjali-
stow prawa rodzinnego, pochodzacych
z roznych panstw europejskich. W Ra-
tyzbonie juz od jakiego$ czasu odbywaja
sie co 2 lata miedzynarodowe spotkania,
na ktérych wyglaszane sg referaty doty-
czace okreslonych probleméw z zakresu

prawa rodzinnego. Byta tam mowa np.
o problemie mieszkania rodzinnego, o
problemach zaleznosci miedzy prawem
rodzinnym i spadkowym. W gronie
uczestnikow tej konferencji, a zarazem
ludzi zwigzanych ze wspomnianym cza-
sopismem, pojawita sie my$l utworzenia
zespotu, ktory zajalby sie przygotowa-
niem podstaw naukowych dla wprowa-
dzenia jednolitych regulacji z zakresu
prawa rodzinnego. Doszlo do utworzenia
sze$cioosobowego komitetu organiza-
cyjnego, ktéry nastepnie zwrdcil sie do
naukowcow z réznych panstw europej-
skich z zaproszeniem do udziatu w pra-
cach tego zespolu, w charakterze statych
ekspertéw. Jako zagadnienie pierwsze
i najpilniejsze potraktowano problem

rozwodu i utrzymania po rozwodzie

- chodzi o przygotowanie pewnych regu-
lacji wspdlnych. Komisja Europejskiego
Prawa Rodzinnego wydata dwutomowe
dzieto, ktore stanowi odpowiedZ na
kwestionariusz zawierajacy szereg pytan
dotyczacych uksztaltowania rozwodu
w prawie poszczegolnych panstw.

Piotr Kasprzyk

Przypisy:

*

Wygloszone referaty zostaly opublikowane w ostatnim czasie w jezyku polskim, zob. Europejskie prawo rodzinne. Materialy z Kongresow
Europejskiego Stowarzyszenia Urzedniczek i Urzednikéw Stanu Cywilnego, red. H. Chwy¢, Lublin 2006, s. 303 - 342.

Zob. strona internetowa MKSC www.ciecl.org. Tytul w wersji oryginalnej La fraude en materie d” etat civil. To wlasnie w ramach MKSC
prowadzito si¢ i prowadzi nadal poglebiong dyskusje nad zjawiskiem oszustw w aktach stanu cywilnego.

Zob. Oswiadczenie rzagdowe z dnia 27 kwietnia 2005 roku w sprawie mocy obowigzujacej Konwencji znoszacej wymog legalizacji zagranicznych
dokumentéw urzedowych, sporzadzonej w Hadze dnia 5 pazdziernika 1961 r. (Dz. U. 2005 nr 112, poz. 939).

Rzeczpospolita Polska jest strong kilku umoéw wielostronnych w zakresie wspotpracy prawnej i poruszajacych niejako przy okazji fragmentarycznie
problematyke legalizacji dokumentdw zagranicznych. Szerzej na temat legalizacji zob. P. Czubik, Legalizacja krajowa dokumentow, Krakow 1998.
Warto takze przywola¢ Europejska Konwencje o zniesieniu wymogu legalizacji dokumentéw sporzadzonych przez przedstawicieli dyplo-
matycznych lub urzedéw konsularnych (Dz.U. 1995, Nr 76, poz.381), bedaca uzupetnieniem w stosunku do Konwencji Haskiej oraz Kon-
wencje Miedzynarodowej Komisji Stanu Cywilnego nr 17 w sprawie zwolnienia od legalizacji niektérych aktéw i dokumentéw, sporzadzona
w Atenach 15 wrzeénia 1977 r. (Dz.U. 2003, Nr 148, poz. 1446).

Zob. np. strony internetowe MKSC www.ciecl.org

Na Wydziale Prawa, Prawa Kanonicznego i Administracji w Katolickim Uniwersytecie Lubelskim w tym zakresie odbywajq si¢ szkolenia dla studentow.

Sa dokumentami poufnymi, tak jak dokumenty stanowigce akta zbiorowe, a kierownik urzedu stanu cywilnego jest osobg zaufania publicz-
nego. Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1986 roku - Prawo o aktach stanu cywilnego (jedn. tekst Dz.U.2004 nr 161, poz. 1688) zawiera obszerny
katalog przepisow prawnych chronigcych dane zawarte w aktach stanu cywilnego. Np. artykul stanowiacy, kto moze dokonywa¢ czynnosci
z zakresu rejestracji stanu cywilnego. W art. 39 i art.65 tej ustawy wskazuje si¢ osoby uprawnione do zgtoszenia urodzenia i zgonu, w art.40
ust.2, art.62 ust.1, art.67 ust.1 dane jakie wpisuje sie do aktu urodzenia, matzenstwa i zgonu, w art.art.80, 81 i 82 dane wpisywane do odpiséw
tych aktéw, czy w art.83 osoby uprawnione do otrzymywania tych odpiséw oraz zaswiadczen o dokonanych w ksiggach stanu cywilnego
wpisach lub ich braku oraz o zaginigciu lub zniszczeniu ksiegi stanu cywilnego. W art. 241 25 tejze ustawy istniejg zapisy stanowiace, gdzie
przechowuje sie ksiegi stanu cywilnego i kiedy je mozna wynies¢ poza lokal urzedu oraz komu i w jakim celu mozna udostepnic ksiegi stanu
cywilnego. Poza ochrong przewidziang w ustawie - Prawo o aktach stanu cywilnego réwniez ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 roku - Kodeks
cywilny (Dz. U. 1964 nr 16, poz.93 ze zm.) zawiera szczegolng ochroneg z art.23 i 24. Nalezy takze w interesujacym nas zakresie przywota¢
§ 231§ 24 Rozporzgdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 roku w sprawie szczegdtowych zasad
sporzadzania aktéw stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksiag stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczania oraz
wzorow aktow stanu cywilnego, ich odpisow, zas§wiadczen i protokotéw (Dz.U.1998 nr 136, poz. 884 ze zm.). Nadzor nad rejestracja stanu
cywilnego sprawuje Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji w oparciu o art.8 ust.1 ustawy - Prawo o aktach stanu cywilnego. Zob.
takze pismo Wicedyrektora Departamentu Rozwoju Informatyki i Systemu Rejestréw Panstwowych MSWiA z dnia 6 stycznia 2000 roku.

nr 2 (47), Il kwartat 2006

~JTECHNIKA{iUSC” 9



Jecinia i USC LITEWSKIE ASC

WZORY LITEWSKICH ODPISOW AKTOW

WZOR ODPISU AKTU URODZENIA
(str.10i11) 1 JEGO TEUMACZENIE
(ponizej)

Ttumaczenie strony 1

REPUBLIKA LITEWSKA
/godto panistwowe/

AKT URODZENIA (GIMIMO LIUDUIMAS)

Tlumaczenie strony 2

AKT URODZENIA

PESEL . venietee ettt e e
Obywatel(ka) .....oceveveeeiiiiiiiiee e

nazwisko

urodzony (urodzona)

rok, miesigc, dzien G I M I M O
wypem,csmwmemyfram. LI U lJI S
NarodowosSC ...c..eveiuiiiiiiiiie e

Miejsceurodzenia........cceeveiiiiiiiiiiiniieens

Wpisano do ksiegi urodzen
...... rokK ..ocovvveeviiiiieenee..... Miesigc ... dzien

Nr wpisu /w ramce/

1 1
Ttumaczenie strony 3 o

RODZICE
L@ ) [ = o PP
imie
nazwisko

[NV F V(o Yo [0 1Yo 11 R

MAtKa « oo s

imie

10 ,TECHNIKA i USC” nr 2 (47), Il kwartat 2006



LITEWSKIE ASC

STANU CYWILNEGO, Z TLtUMACZENIEM

GIMIMO LIUDIJIMAS

Asmens kodas

Pilietis (-e)
vardas

pavarde
gime

metai, menuo, diena

rasoma Zodziais ir'skaitmenimis

Tautybe

Gimimo vieta

Irasas apie tai
gimimo metriky knygoje jrasytas

mety menesio

jraso Nr.

Tévas
Warc
pavarde
asmens kodas
tautybe
Motina
vardis
pa C
asmens kodas
tautybe
Registracijos vieta
n'l‘:".l'él\':ICilDf\ iST..'!I_'E'_("S pavaaginimas
diena.: ISdavimo data m. men. d.
Metrikacijos

TEVAI

AV. i fiac
istaigos vedéjas

XXNr. 000000

N =T o [0 Y03 ol O
Miejsce zarejestrowania ...........cccevveeenenn.

Datawydania .................. FOK -ttt e e e

/miejsce na pieczec/

str. 2

nazwisko

/seria/ XX nr 000000

nazwa urzedu stanu cywilnego

str. 3

wee.... Miesigc...... dzien

Kierownik
Urzedu Stanu Cywilnego

nr 2 (47), Il kwartat 2006

#TECHNIKA{USC” T



Jecinia i USC LITEWSKIE ASC

WZOR ODPISU AKTU MALZENSTWA
(str.12i13) 1 JEGO TEUMACZENIE
(ponizej)

AN -'@“-ﬁf{‘f ST ..‘,‘",.._“:_.e,‘::.‘o,.#,_\.:, P “‘—‘.-f(-';j‘_d‘_'ﬁ-- '%&?.",'{'?if\‘,’fi‘-" ST

LIETUVOS RESPUBLIKA

Ttumaczenie strony 1

REPUBLIKA LITEWSKA
/godto paristwowe/
AKT MALZENSTWA (SANTUOKOS LIUDIJIMAS)

Ttumaczenie strony 2

AKT MALZENSTWA
Obywatel TR LR TP P RPRPEE
Ciasagesees
PESEL .ottt ettt e e et et et e va e
urodzony ...... rok ............... miesigc ... dzien

e SANTUOKOS
i obywatelka e LI U D!J I MAS

nazwisko
PESEL .enieet e
urodzona....... rok veree... Miesigc ... dzien
" miejsce’urodzenia *
zawarli zwigzek matzenski .................oll
........................ R e
{

e T otr 1

Ttumaczenie strony 3
Wpisano do ksiegi matzenstw

........................... 0 PPN 141111 I- [l o V4 (=1

Nr wpisu /w ramce/

NAZWISKA MALZONKOW PO ZAWARCIU MALZENSTWA
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Jecrika i USC

LITEWSKIE ASC

WZOR ODPISU AKTU ROZWODU

%
)

Santuoka

ir pilietés

2004 UAE _LODVILA® 00274

7 i

N Y S S S

LIETUVOS RESPUBLIKA

ISTUOKOS LIUDIJIMAS

tarp piliecio

vardas

pavarde

asmens kodas

vardas

pavarde

asmens kodas

nutraukta.
Jrasas apie tai iStuokos metriky knygoje jraSytas
mety meénesio diena.
|raso Nr. | e =
PAVARDES PO ISTUOKOS
jo
jos
Registracijos vieta
metrikacijos jstaigos pavadinimas
Liudijimas iSduotas pilieciui (-tei)
vardas
pavarde
ISdavimo data _m. men. d.

Metrikacijos
AV. jstaigos vedéjas

XXNr. 000000
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Jecinia i USC LITEWSKIE ASC

TLUMACZENIE AKTU ROZWODU

/godfto panistwowe/
REPUBLIKA LITEWSKA
AKT ROZWODU (ISTUOKOS LIUDIJIMAS)

Matzenstwo pomiedzy obywatelem .........oovuviiiiniiniiiiii e

imie

nazwisko

nazwisko

.ee..... ZOStato rozwigzane.
Whpisano do ksiegi rozwodow
B o PPN 1 | [X - oSO o .=\
Nr wpisu /w ramce/

NAZWISKA PO ROZWODZIE

Akt wydano obywatelowi (obywatelce) ...........ooueviiiiiiiiii e

imie

nazwisko

Data wydania .................. FOK ©veieiiiiiii i MiESIQC L dzien
Kierownik
/miejsce na pieczec/ Urzedu Stanu Cywilnego

/Seria/ XX nr 000000
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Jechnia i

WZOR ODPISU AKTU ZGONU

LITEWSKIE ASC

Pilietis (-&)

vardas

pavardé

asmens kodas

mire :
metai, ménuo, diena

mety amziaus

rasoma Zodziais ir skaitmenimis
Irasas apie tai mirties metriku knygoje jrasytas
mety 4L menesio

Jraso Nr.

Mirties priezastis

Mirties vieta

Registracijos vieta
metrikacijos jstaigos pavadinimas

I8davimodata_ ____m. men.

Metrikacijos
AV. jstaigos vedéjas

XXNr. 000000

2004 LUAB LODVILA® DO2T5

diena.
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Jecinia i USC LITEWSKIE ASC

TLUMACZENIE AKTU ZGONU

/godto paristwowe/
REPUBLIKA LITEWSKA
AKT ZGONU (MIRTIES LIUDIJIMAS)
Obywatel(ka) .................... e
imie
" nazwisko
o Y =
4 00T ¢ (C) BT PR

rok, miesigc, dzien
T Wypetnié stownie i cyframi
vieeeee.. W wieku ... lat
Wpisano do ksiegi zgonéw

e TOK e MIHESIQC L L dZIEA

Nr wpisu /ramka/

.....................................................................................................

Miejsce zarejestrowania .................

nazwa urzedu stanu cywilnego

Data wydania .................. FOK ©euiieiiiiiiii i MiESIQC L dzien
Kierownik
/miejsce na pieczec/ Urzedu Stanu Cywilnego
/Seria/ XX nr 000000

Przedstawione odpisy litewskich aktow stanu cywilnego i ich ttumaczenia otrzymalis$my z Departamen-
tu Spraw Obywatelskich MSWiA celem opublikowania ich na tamach naszego biuletynu. Pani Dyrektor
Agnieszce Suskiej-Bulawie bardzo dziekujemy za wspotprace.

Redakcja
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" RAMOWY SCENARIUSZ
ZAWARCIA ZWIAZKU
MALZENSKIEGO

B Matgorzata Korzeniowska

luby zawierane w urzedzie stanu

cywilnego winny sie cechowa¢

- zgodnie z ustawa — uroczysta
forma, tzn. zachowac¢ elementy okreslone
w art. 58 ust.1 prawa o asc. (reprezenta-
cyjna sala $luboéw i poczekalnia, oprawa
muzyczna, stroj kierownika stosowny
do powagi ceremonii $lubnej, obowigzek
noszenia przez kierownika usc. odznaki
o wzorze okreslonym w rozporzadzeniu
MSWiA 216.09.1999 r.).

W zalezno$ci jednak od zyczenia
nupturientéw, a takze — osobowosci
kierownika usc., ceremonia ta moze
by¢ bardziej lub mniej rozbudowa-
na. Ci z kierownikoéw, ktérzy maja
duza tatwo$¢ wyglaszania prze-
mowien, nie odmdwia sobie takiej
przyjemnosci przy okazji udzielania
$§lubu; ci, ktérzy takiej fatwosci nie
majg, wypadliby sztucznie usilujac
wyglaszaé mowe, ktdrej ,nie czuja’.

Kazdy wiec z kierownikéw musi
sam nakresli¢ ramy takiej uroczy-
sto$ci. - Oczywiscie z zachowaniem
wszelkich wymogéw prawnych!

Pani Malgorzata Korzeniowska,
kierownik USC w Gliwicach, pokazu-
je dzisiaj, jak przebiega uroczystos¢
zawarcia zwiazku malzenskiego
w gliwickim ratuszu.

= 2

I. Ratusz — wejscie

goscie zbierajg sie w po-

czekalni

swiadkowie zgtaszaja sie

z dokumentami tozsamosci

mtodej pary i swoimi

do kierownika USC

uzgadniaja: ustugi muzyka

w czasie slubu (muzyk gra

utwory na zyczenie, reper-

tuar do uzgodnienia), zdje-

Cia i toast po ceremonii.
o

Il. Sala Slubéw w ratuszu

Przy dzwiekach marsza weselnego (lub innego utworu, jaki sobie mtoda para zazyczyta) para wraz ze
Swiadkami i gos¢mi wchodzi do sali, gdzie oczekuje wszystkich kierownik USC lub jego zastepca.

18, TECHNIKA i USC”
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lll. Powitanie
Osoba udzielajgca $lubu wita wszystkich i przedstawia
osoby zawierajace matzenstwo oraz swiadkow. Informu-
je jednoczesnie, ze zostaty spetnione wszystkie wymogi
prawne do zawarcia zwigzku matzeriskiego oraz ze
matzenstwo zostaje zawarte po ziozeniu oswiadczen
0 wstapieniu w zwigzek matzenski przed kierownikiem
USC w obecnosci $wiadkdw (wszystko przy muzyce).

IV. Oswiadczenia
Na stojaco, po twierdzacych odpowiedziach o checi
ztozenia o$wiadczen, najpierw mezczyzna a potem
kobieta sktadajg uroczyscie oswiadczenia.
Zawierajacy matzenstwo stojg przed kierownikiem
USC, obok kazdego z nich stoi swiadek (w jednym
rzedzie), za nimi reszta gosci.
W trakcie oswiadczen zawierajacy matzenstwo zwraca-
ja sie do siebie (jest cisza, bez podkfadu muzycznego).

o

V. Stwierdzenie zawarcia zwigzku matzenskiego
Kierownik USC stwierdza zawarcie zwigzku matzenskie-
go, podaje obraczki nowozericom (zndw przy muzyce).

VI. Podpisy

Kierownik USC prosi nowozencow i swiadkéw do

ztozenia podpisow pod aktem matzenstwa. Podpisy
sktadane sg na siedzaco przy stoliku kierownika USC.

nr 2 (47), Il kwartat 2006 ~TECHNIKA i USC” 19
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VI. Zyczenia

Kierownik USC sktada
nowozencom zyczenia
i wrecza dokumenty
zawarcia matzenstwa.
W czasie Swiat Wielka-
nocnych, Bozego Na-
rodzenia czy w ostatni
dzien roku sktadane
53 jeszcze wszystkim

zyczenia okoliczno-

Sciowe.

Bl

VIl. Pierwszy matzenski pocatunek

Sakramentalne ,moze pan pocatowac panne
mtodga” koriczy slub.

VIII. Toast

Przy muzyce sktadaja nowozencom zyczenia
uczestnicy ceremonii, potem przenosza sie do
drugiej sali na tradycyjny toast.

Opracowata oraz zdjecia do publikacji przekazata
Malgorzata Korzeniowska
Kierownik USC w Gliwicach
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KACIK PSYCHOLOGICZNY

XVI TEMAT
JAK UMIEJETNIE DZIEKOWAC LUDZIOM

B Adam Krawczyk

iejednokrotnie styszeliémy
stwierdzenie, ze czeste uzy-
wanie stow: prosze, przepra-

szam, dzigkuje jest dowodem dobrego
wychowania i pewnego poziomu
kultury danego czlowieka. W zyciu
codziennym mamy bardzo czesto
przerézne okazje do wyrazania prosb,
przepraszania, a zwlaszcza dzigko-
wania ludziom, albowiem czujemy,
ze nie wystarczy by¢ wdziecznym
tylko w duchu i w myélach. Trzeba
te wdziecznos$¢ okazaé na zewnatrz,
dziekujac tym wszystkim, ktorzy
z jakich$ powodéw w naszych oczach
na to zastuguja. Tym bardziej, ze nie-
jednokrotnie mozemy zaobserwowac,
iz ludzie w szczegolny sposob sg przy-
jacielscy dla tych, ktérzy wyrazaja im
swg wdzieczno$¢ i uznanie, a ich reak-
cjanato bywa taka, ze przy najblizszej
okazji dajg z siebie jeszcze wiece;.

Nie zawsze jednak, cho¢ widzi-
my i czujemy tego potrzebe, potra-
fimy podziekowaé¢ w odpowiedni
sposob. Jest to bowiem pewnego
rodzaju sztuka, podobnie jak umiejet-
no$¢ odpowiedniego zachowania sie¢
w towarzystwie, na przyjeciu czy za
granica, gdzie ponadto nieznane nam
miejscowe obyczaje moga by¢ dla nas
dodatkowym problemem. Przekonato
si¢ o tym juz wielu globtroteréw.

Skoro méwimy, ze dzigkowanie
jest pewnego rodzaju sztuka, to jakie
$3 najwazniejsze jej zasady?

1) Kiedy moéwisz ,dziekuje” po-
traktuj to powaznie

Co to znaczy? Przede wszystkim
badz szczery kiedy dziekujesz. Ludzie
zwykle wiedzg, a przynajmniej czuja,
kiedy jestesmy naprawde wdzieczni,
a kiedy jestesmy nieszczerzy. Wiedza

ta wynika z mowy ciala. Kazdy z nas,
niezaleznie od wieku i plci, postuguje
sie bogata w odcienie i rézne niuanse
mowg ciata. Czasem zdajemy sobie spra-
we Zz tego, Ze ujawnia ona nasze mysli,
nastroje i charakter. Zazwyczaj jednak
nie kontrolujemy naszej gestykulacji i
mimiki, a juz na pewno nie wiemy, ze
ta mowa ciala czyni nas bardziej czytel-
nymi niz stowa, ktére wypowiadamy, bo
mowa ciala jest praktycznie poczatkiem
kazdej werbalnej komunikacji, a tym sa-
mym najstarsza formg porozumiewania
sie. Znany niemiecki dziennikarz Er-
hard Thiel, propagator wiedzy o mowie
ciata, powiedzial, opierajac sie na opinii
psychologéw, ze 50% informacji o roz-
moéwcy poznajemy z jego zachowania, a
nie ze stéw. Inni nadto dodaja, ze 30%
dowiadujemy sie z tonu glosu, a dopiero
reszte z tresci stow. Czasem za pomo-
ca mimiki, gestu i wzroku potrafimy
wyrazi¢ wszystkie najsilniejsze emocje
jak: zto$¢, nienawisc, agresje, strach czy
rados$¢ i wdziecznos¢. Dlatego czesto sie
moéwi, ze za pomocg gestow i mimiki
mozna zrani¢ i obrazi¢ réwnie mocno
jak stowem. BadZzmy wiec ostrozni,
gdyz tatwo przekroczy¢
niewidzial- ng granice i
zrazi¢ sobie ¢« ludzi, sta¢
sie anty- é— patycznymi.

A wtedy, jedli nawet staramy sie by¢
grzecznymi i uprzejmymi, nie oszuka-
my nikogo. Idealem jest, aby pomiedzy
naszym wnetrzem, a wszystkim tym,
co na zewnatrz panowata harmonia. Ta
harmonia bowiem powie wszystkim, ze
kiedy mowimy ,dzigkuje” traktujemy
to powaznie.

2) Dziekuj wyraznie i dobitnie
Znaczy to ni mniej ni wiecej tylko
tyle, ze kiedy dziekujemy nie rébmy
tego ani szeptem, ani tym bardziej
mamroczac czy betkocac wstydliwie,
gdyz dzickowanie to sprawa szlachetna,
$wiadczgca o nas jak najlepiej. Im wy-
razniej i dobitniej bedziemy dzigkowad,
i wobec wiekszej liczby 0séb, tym to po-
dziekowanie bedzie lepsze i bedzie lepiej
przyjete przez tego, komu dziekujemy.
Niemale znaczenie w wyrazaniu
podziekowania ma réwniez tempo,
w jakim méwimy. Ono zawsze powin-
no by¢ dostosowane do tego, do kogo
mowimy, gdyz zdania wypowiadane
szybko nie trafiajg do kazdego odbior-
cy, podobnie cedzone beznamietnie
stowa. Je$li wypowiadane zdanie
nadto okrasimy u$mie-
chem, to bedzie ono
brzmiato o wiele i lepiej,
nizwymruczana @ pod

1
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KACIK PSYCHOLOGICZNY

nosem kwestia, i bedzie podkreslato
wyrazisto$¢ i dobitnos$¢ naszego po-
dziekowania.

3) Patrz w oczy tego, komu wyra-
zasz twoje podziekowanie

Mowi sie, ze oczy sg zwierciadlem
duszy. W oczach czytamy mysli dru-

problemu rozwijat szerzej, bo na ogé6t
jest on znany. Powiem tylko tyle, ze
zawsze godniejszy podaje pierwszy
reke mniej godnemu, przetozony pod-
wladnemu, gospodarz gosciowi, czy
kobieta mezczyznie. Na zakonczenie
wspomne jeszcze tylko, by podajac
komus reke, patrze¢ w tym momencie

Ludzie dziekujac czesto podaja reke osobie,
ktorej dziekuja. Jest to piekny i przyjacielski
gest. Nie jest on jednak konieczny. Jesli sie
jednak decydujemy na podanie reki, to mu-
simy pamietac o zasadach savoir-vivre'u.

giego cztowieka. Oczy mogg zdradzac
wszelkie uczucia, a wraz ze zmiang
nastroju zmienia si¢ i wyraz oczu. Na-
wigzujac kontakt wzrokowy z osoba,
ktorej dziekujemy, nie mozemy jednak
zapomina¢ o tym, by patrze¢ osobie
w oczy nie dtuzej niz 2-3 sekundy.
Hipnotyzowanie i §widrowanie wzro-
kiem ludzi uchodzi bowiem za nietakt,
a nawet objaw zlego wychowania, i
jest przyktadem naduzycia kontaktu
wzrokowego. Efektem takiego hip-
notyzujacego kontaktu wzrokowego
bedzie che¢ natychmiastowej ucieczki
osoby obdarzanej podziekowaniem
od osoby dzigkujacej, a przeciez nie
o taki efekt chodzi dziekujacemu.
Chciatbym tu jednak zwrdci¢ uwage
na jeszcze jedng sprawe. — Ludzie dzig-
kujac czesto podaja reke osobie, ktorej
dziekuja. Jest to pigkny i przyjacielski
gest. Nie jest on jednak konieczny. Je-
$li si¢ jednak decydujemy na podanie
reki, to musimy pamietaé o zasadach
savoir-vivre’u. -Ten symboliczny gest
moze by¢ wyrazem szczegdlnego sza-
cunku, zyczliwo$éci i przyjazni, ale tez
i lekcewazenia. Podanie reki w wielu
sytuacjach przyjmuje si¢ jako wyrdz-
nienie, co znajduje wyraz w powiedze-
niu ,ON mi podat reke”, ale tez kto$
moze poczuc si¢ dotkniety, jesli wazna
osoba przywita si¢ nie uscisnawszy
dtoni, albo osoba mniej godna poda
dton komus, komu jako pierwsza nie
powinna poda¢. Nie bede jednak tego

na niego, a nie rozglada¢ si¢ na boki
jak to czasem niektorzy czynia, bo to
jest dowod szczegolnego lekcewazenia
osoby, ktdrej podajemy dton.

4) Dziekuj ludziom uzywajac ich
imion

Wspominajgc o tym zastrzegam
sie znowu na wstepie, aby bylo to
stosowane z zachowaniem kultury i
taktu; by np. kto§ mtodszy nie mowit
do starszej obcej osoby po imieniu,
bo to nie wypada. Ale jedli pozwala
na to znajomos¢, zazylos¢ osob oraz
obyczaj, to jest to bardzo mite i godne
polecenia. Podkresla bowiem serdecz-
no$¢ i konkretyzuje osobe, ktorej sie
dzigkuje, a tym samym to podzigko-
wanie nie daje poczucia zdawkowosci
i brzmienia bezosobowego, tak jak
niejednokrotnie dzigkuje dziecko na
polecenie rodzicéw, zwlaszcza w obec-
nosci innych obcych, starszych osob.

Na zakonczenie wspomne jeszcze
o tym, ze czasem podziekowanie po-
winno by¢ wyrazone na pismie. Moze
to mie¢ miejsce w sytuacji, gdy nie ma
mozliwo$ci bezposredniego kontaktu
z osobg, ktorej dziekujemy, lub gdy
chcemy, by o tym podziekowaniu do-
wiedziala si¢ wieksza ilo$¢ osdb.

Konczac to krotkie rozwazanie
zamykam nim kacik psychologiczny.
Z tej okazji, w tym miejscu, pragne
serdecznie podziekowal wszystkim

moim mitym i cierpliwym Czytelni-
kom. Na dalsze pisanie nie pozwala
mi juz ani zdrowie, ani czas. Jeszcze
raz dziekuje!

Adam Krawczyk

Podaje¢ wykaz pozycji ksigzkowych,
jakimi positkowalem si¢ przy reda-
gowaniu KACIKA PSYCHOLOGICZ-
NEGO:

1. Julia Berryman, Psychologia moje
hobby, Wydawnictwo Psychologicz-
ne, Gdansk 2005

2. Edward Pietkiewicz, Savoir vivre,
Wydawnictwo Diogenes, Warszawa
1997

3. Elisabeth Bonneau, O zachowaniu
si¢ w pracy, Wydawnictwo Dioge-
nes, Warszawa 2000

4. Gisela Tautz-Wiessner, Savoir vivre
w zyciu zawodowym, Wydawnictwo
ASTRUM, Wroctaw 2000

5. Karen Leland i Keith Bailey, Ob-
stuga klienta, Wydawnictwo RM,
Warszawa 1999

6. Dale Carnegie, Jak zdoby¢ przyja-
ciol i zjedna¢ sobie ludzi, Wydaw-
nictwo EMKA, Warszawa

7. Heide Marie Geiss, Mowa ciala i
tajemnice ludzkiego charakteru,
Wydawnictwo Bauer-Weltbild Me-
dia sp. z 0.0., Warszawa 2003

8. Andy Collins, Jezyk ciala gestow i
zachowan, Wydawnictwo Bauer-Welt-
bild Media sp. z 0.0., Warszawa 2003

9. Marie-France Cyr, Prawda o ktam-
stwie, Wydawnictwo Bauer-Weltbild
Media sp. z 0.0., Warszawa, 2004

10. Elizabeth Tierney, 30 minut dla sku-
tecznej komunikacji, Wydawnictwo
»KOS”, Katowice

11. Jerry D.Twentier, Sztuka chwalenia
ludzi, Oficyna Wydawnicza Logos,
Warszawa 1998

12. Boverly Potter, Jak martwié sie
madrze, Agencja Wyd. COMES,
Warszawa 1998

13. Gerry Spence, Jak skutecznie prze-
konywa¢, Wydawnictwo Diogenes,
Warszawa 2001

14. John Gray, Me¢zczyzni sg z Marsa,
kobiety z Wenus, Wydawnictwo
Zysk i Spotka, Poznan 1995

15. Andrew Floyer Acland, Doskonate
umiejetno$ci interpersonalne, Dom
Wydawniczy REBIS, Poznan 2000

16. Robert Alberti i Michael Emmons,
Asertywnos$¢, Wydawnicywo Psy-
chologiczne, Gdansk 2005
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ECHNIKA | USC

Adres USC

ul. Rynek |

33-170 Tuchéw

tel. O (prefiks) 14 652 54 74
faks 0 14 652 51 09

wojewddztwo matopolskie
powiat tarnowski

kod terytorialny miasta
kod terytorialny gminy

liczba mieszkaricéw miasta
liczba mieszkarnicéw gminy

obszar miasta
obszar gminy

1216104
1216105

6667
11580

1815 ha
8199 ha

GALERIA USC

Tuchéw lezy na Pogé-
rzu Karpackim na potu-
dniowy wschéd od Tarno-
wa, na wysokich brzegach
rzeki Biatej.

Siedziba Urzedu Stanu
Cywilnego jest zabytkowy
ratusz potozony w centrum
rynku, zbudowany w 1874 .
na miejscu pierwotnego,
drewnianego z 1579 r. Jest
to budowla w stylu klasy-
cystycznym murowana,
pietrowa, tréjskrzydlowa,
z niewielkim dziedzin-
cem od strony zachodniej.
Urzad Stanu Cywilnego
miesci sie na pierwszym
pietrze tego budynku.

Urzad swoim dziala-
niem obejmuje miasto i
gmine Tuchéw. W zakresie
urodzen i zgon6éw prowadzi
tez rejestracje z oéciennych
gmin, co wynika ze zlo-
kalizowania w Tuchowie
szpitala rejonowego.

W urzedzie wydaje si¢
rocznie okolo 11000 odpi-
sow stanu cywilnego, 100
zaswiadczen i 60 decyzji.

Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego jest Burmistrz Gminy Tuchéw Mariusz Rys, a jego
zastepca jest Maria Wrobel, pracujaca w tym USC 19 lat.

W 2005 roku sporzadzono w Tuchowie:

- 902 akty urodzen
- 133 akty malzenstw
- 164 akty zgondow.

W zasobach archiwalnych tuchowskiego Urzedu Stanu Cywilnego znajduja si¢ ksiegi
urodzen, malzenstw i zgonéw za lata 1890-1945 z 4 parafii (w sklad ktérych wchodzi
miasto Tuchéw oraz 12 wsi), 500 ksiag wtoropiséw aktow urodzen, malzenstw i zgonéw
z o$ciennych urzedéw stanu cywilnego, oraz 264 ksiegi stanu cywilnego wraz z aktami
zbiorowymi po 1945 roku.

Od pazdziernika 2001 roku urzednikom utatwia prace komputerowy system rejestra-
cji stanu cywilnego PTH ,TECHNIKA” z Gliwic. Od tego momentu - oprocz biezacej
rejestracji zdarzen i innych czynnosci urzedowych - wprowadza si¢ do bazy danych akta
stanowigce zasoby archiwalne tego urzedu.

Sala Slubow




Przedsigbiorstwo Techniczno-Handlowe
,, TECHNIKA” sp. 7 0.0.

44-102 GLIWICE, ul. Toszecka 2
tel.(32) 231-97-03, faks(32) 232-71-31
www.usc.pl, www.technika.gliwice.pl
e-mail: pth@technika.gliwice.pl

PB USC «omMPUTEROWY SYSTEM

REJESTRACJI STANU CYWILNEGO

Nowoczesne oprogramowanie. Relacyjne bazy danych (SQL).
Czytelna forma komunikacji. Duza szybkosé dzialania. Intuicyjna obstuga

ZALETY
° NOWOCZCSHOéC’ | G Prevpeses 114 B Shateony | 5 [Tt | & | Byt | Srznny | 4 Finpion |
s thnbarmeate AF7E2] - (utndensn) Zamid
* Elastycznos¢ it = T | ——
+ Skalowalnosé . e |
e Uniwersalnos¢ 2 i |
. » e &+ B |
* Funkcjonalnos¢é Sc— Jwrz
* Intuicyjnosé e e
s, . . . . . Eg., o
e Zgodnos¢ z obowigzujgcymi przepisami
e Powszechnos¢ = ==
» Niezawodnos¢ A =
o
FUNKCJE )
* Rejestracja zdarzen
e Wydawanie odpiséw -
* Prosta obstuga wydrukéw e T o] e |
e Drukowanie aktéw na bazie zapewnieri
*  Wzmianki dodatkowe modyfikujace odpisy skrocone
» Adnotacje CENY PROMOCYJNE APLIKACJI (NETTO)
e Przypiski - wzajemne powigzanie
e Wyszukiwanie aktéw powigzanych przypiskami WERSJA JEDNOSTANOWISKOWA
*  Wyszukiwanie aktéw w komputerowym skorowidzu upgrade
e Skanowanie i wprowadzenie archiwalnych aktéw do komputero- Program gt UM w7 G0 =S 0
. Bazy SQL Oracle, MS SQL wg cennika producenta
wego skorowidza >
e Zaswiadczenia o zdolnosci prawnej . -
. p p - ‘] ; s MySQL open source
e Redagowanie protokotéw, decyzji 1 innych dokumentéw Noshik CD z nagr. oprogramowaniem
* Automatyczne adresowanie zawiadomieri i instrukcia 50,00
*  Obstuga BEL - przekazywanie danych, wspétpraca z programami Instalacja programu bezplatna
PESEL
*  Obstuga GUS - karty statystyczne matzenstw WERSJA SIECIOWA (n-stanowiskowa)
» Korespondencja z wykorzystaniem edytoréw w Windows upgrade
+  Adresowanie kopert Program PB_USC wer. 6.00 3000+(1}1?*750 1950+Hn-1y450
e Indeks rzeczowy pism + rejestr wnioskéw (podan) i Orace, MO S0L WEETIN AR
-~ : : 5 . Sybase (klient+serwer)  1400+@-1900 —
» Slowniki podziatu terytorialnego z adresami urzedéw
= MySQL open source
o Statystyka zdarzefi
*  Dziennik udpst@pmen . Instalacja bazy  Oracle, MS SQL 1000
*  Raportowanie pracy urzedu stanu cywilnego Sybase (klient+serwer)  bezplatna —
L]

Drukowanie odpiséw skréconych na drukach wielojezycznych

Uwaga: Promocja programu potrwa do 30.09.2006 r.

Program PB_USC przeznaczony jest do pracy wyfgcznie z bazami SOL w Stodowisku graficznym Windows nowszym od wersji 98.
Zostat przygotowany z mysla o wspotpracy z Ewidencjg Ludnosci i Dowodami Osobistymi.
Zaktada wspotprace z jeszcze nieistniejaca centralng baza danych usc.



